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¿Qué descubriremos?
• ¿Te gustaría saber que debes tener en cuenta 

para participar en una rueda de negocios y 
ferias comerciales?

• ¿Qué herramientas debes usar para tener una 
presentación comercial de impacto?

• ¿Por qué es importante tener presencia a través 
de las redes sociales?



Produce - Servicios para sus 
empresas
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Controla el tiempo de cada reunión. Las citas 
suelen ser de 15 - 20 minutos. Cada minuto de 
más en una reunión es un minuto menos en tu 
siguiente cita. 
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Sé muy puntual y formal en tu presentación. 

Sé directo y claro al hablar

Ten a mano la información ordenada de
cada demandante con el que te reunirás
(nombre del representante, tipo de
empresa, etc.)
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Ofrece enviar muestras a los demandantes que 
estén más interesados.5
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Escucha con atención los comentarios de cada 
demandante sobre tus productos.

Responde directa y claramente a lo que te 
pregunten. Si no tienes la información a mano 
coordina para enviarla luego. 
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Consulta al personal de PRODUCE si puedes 
solicitar citas adicionales a las que tienes 
agendadas.
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Ofrece sólo lo que puedas cumplir. La 
reputación de tu organización está en juego. 

Toma nota de los detalles más importantes de 
cada reunión. La memoria es muy frágil.

Solicita al personal de PRODUCE la información 
de contacto de los demandantes con los que 
no te lograste reunir.
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Observa la presentación y el material de otros 
ofertantes.
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Llega a la hora indicada para que te puedas 
registrar a tiempo. 

Escucha atentamente y sigue todas las 
indicaciones del personal de PRODUCE.

Aprovecha el tiempo entre tus reuniones para 
conversar con otros participantes. 
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Responde oportunamente las consultas que 
recibas de los demandantes.
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Evalúa tu participación. ¿Cómo te fue? ¿Te faltó 
algo para manejar mejor las citas?¿Qué 
puedes mejorar para las próximas citas?

Cumple con tus compromisos. Envía las 
muestras, fichas técnicas o lo acordado en el 
plazo pactado
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Nunca abandones una oportunidad.
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Mantén el contacto: realiza llamadas y envía 
correos agradeciendo las citas.

Contesta todos los correos y las llamadas que 
recibas luego de la rueda.5



REPASO
• En los negocios la preparación es lo mas importante.

• La identificación real de las necesidades de nuestros 

clientes nos ayudara a desarrollar estrategias efectivas .

• El desarrollar materiales adecuados para la presentación de 

la empresa nos dará una visión de empresa mas solida.

• Si tu empresa no esta en redes sociales, probablemente tu 

negocio no va a tener los clientes que te gustarían.
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